REGULAMIN

BIBLIOTEKI PARAFII éW,. JADWIGI SLASKIEJ W
MILANOWKU

im. ks. biskupa Jerzego Modzelewskiego

W niniejszym Regulaminie okresla sie prawa i obowigzki oséb korzystajacych z
biblioteki, a takze przepisy porzadkowe.

§ 1. Dostep do zbiorow bibliotecznych

1. Biblioteka prowadzi komputerowg baze danych ksigzek i innych zbiorow
specjalnych (ptyt CD, DVD z audiobookami, e-bookami itp.), znajdujacych sie w
bibliotece.

2. Baza danych tworzona jest w specjalnym programie bibliotecznym (DBeaver),z
uwzglednieniem nowej numeracji inwentaryzacyjnej..

3. Wprowadzaniem i zmianami w bazie danych zajmuje sie wyiacznie
bibliotekarz lub inna upowazniona osoba.

4. Dostep do odczytu wydrukowanych kwerend z bazy danych w celu wyszukania
ksigzki lub innego zbioru w uktadzie alfabetycznych lub rzeczowym (tematycznym)
majq:

a. kaptani parafii

b. zarejestrowani czytelnicy; przy rejestracji czytelnik podaje swdj adres
zamieszkania, numer telefonu oraz adres e-maila, a takze podpisuje zgode na
przetwarzanie danych wedtug zatgczonego oswiadczenia

c. dzieci powyzej 12 lat mogg byc¢ czytelnikami, o ile przy rejestracji bedzie obecny
ich rodzic lub opiekun prawny i poda dane jak w pkt b.

5. Czytelnicy majq dostep do kwerend z bazy danych, wydrukowanych i
przechowywanych w bibliotece za posrednictwem bibliotekarza w godzinach pracy
Biblioteki lub ze strony internetowej parafii

6. Backup bazy danych bedzie przechowywany na dysku twardym komputera
bibliotekarza oraz na jego dysku zewnetrznym (pen drive), jednakze bez danych
osobowych czytelnikéow, a takze w kancelarii parafialnej.

7. Zbiory ksigzek i innych nosnikéw informacji (ptyty DVD, CD itp.) przechowywane sg
w pomieszczeniu Biblioteki w Domu Parafialnym przy ul. Kosciuszki 41

8. Korzystanie ze zbiorédw bibliotecznych nastepuje w formie wypozycza-
nia lub czytania na miejscu w Domu Parafialnym.



§ 2. Wypozyczanie zbiorow z Biblioteki i ich zwrot:

1. Wypozyczanie zbiorow, znajdujacych sie w sali Biblioteki, odbywa sie w w
godzinach pracy Biblioteki w obecnosci bibliotekarza lub innej upowaznionej osoby,
ktéra:

a) wyszukuje zbiér w bazie danych , a nastepnie w miejscu jego przecho-
wywania w regatach

b) wprowadza dane czytelnika (numer, odpowiadajgcy imieniu i nazwisku
do programu wypozyczenia, podajac takze numer inwentaryzacyjny zbioru oraz date
wypozyczenia

c) przekazuje zbiér wypozyczajgcemu.

1A. Czytelnicy moga rowniez sami wybiera¢ ksigzki z regatdéw, pod warunkiem
zachowania porzadku.

2. Wprowadzaniem danych do komputerowego programu wypozyczen,
zajmuje sie wytgcznie bibliotekarz lub inna upowazniona i przeszkolona osoba.

3. Okres wypozyczenia danego zbioru wynosi standardowo 14  dni
i moze by¢ - za zgodg bibliotekarza - przedtuzony na dalszy, oznaczony
czas.

4, Zwrot do Biblioteki wypozyczonego zbioru w stanie niepogorszonym od-
bywa sie w godzinach pracy Biblioteki w obecnosci bibliotekarza lub innej osoby
upowaznionej, ktéra:

a) przyjmuje zwrot
b) wprowadza odpowiedni zapis daty zwrotu w programie wypozyczenia
c) odktada zbiér w odpowiednie miejsce jego przechowywania.

5. Mozna mie¢ w wypozyczeniu rownoczesnie: dwie ksigzki lub dwie ptyty CD (DVD) z
audio- lub e-bookiem albo po jednej z nich.

6. Wypozyczajacy maja obowigzek dbania o stan wypozyczanych ksigzek,
czy innych zbioréw, a W szczegolnosci zabezpieczenia ich
przed uszkodzeniem czy zabrudzeniem.

7. W razie niezwrocenia wypozyczonego zbioru w terminie, ani po
pisemnym wezwaniu z Biblioteki, a takze w razie zwrotu zbioru ze
znacznym uszkodzeniem, nie dajacym sie usunag, Wypozyczajacy
zobowigzany jest odkupienia takiego samego lub - w uzgodnieniu
z bibliotekarzem - podobnego zbioru.

§ 3. Czytanie ksiazek w Bibliotece

1. Uprawnionymi do czytania ksigzek w pomieszczeniu Biblioteki lub w kawiarence
Domu Parafialnego sg zarejestrowani czytelnicy.



2. Czytanie odbywa sie w godzinach pracy Biblioteki w obecnosci
bibliotekarza lub innej osoby upowaznionej.

3. Czytanie moze odbywa¢ sie takze poza godzinami pracy Biblioteki
w jej pomieszczeniu w obecnosci osoby upowaznionej, o ile wyrazi ona na to zgode.

4. W sali Biblioteki moze przebywac réwnoczesnie nie wiecej niz 3 osoby.

5. Biblioteka moze organizowa¢ czytanie ksigzek, potaczone ewentualnie
z inscenizacjq teatralng, a takze zajecia dla wiekszej liczby oséb w sposdb, jaki bedzie
uzgodniony proboszczem parafii..

§ 4. Stanowiska komputerowe

1. Od dnia ..... czynne bedzie w sali Biblioteki stanowisko komputerowe, z ktdrych
moggq korzystac na zasadach okreslonych ponizej czytelnicy.

2. Stanowisko komputerowe jest dostepne w godzinach pracy Biblioteki i w obecnosci
bibliotekarza lub upowaznionej osoby.

3. W komputerach mozna:

a) ogladac zdjecia i filmy z imprez parafialnych, zamieszczonych przez bibliotekarza w
komputerze lub udostepnianych na ptytach CD i DVD na zasadzie wypozyczenia na
czas przebywania przy stanowisku komputerowym

b) stucha¢ - przy zastosowaniu wytgcznie stuchawek - ksigzek méwionych na ptytach
CD (audiobookéw) oraz e-bookdéw, udostepnianych na zasadzie wypozyczenia na czas
przebywania przy stanowisku komputerowym

4. Kopiowanie (przegrywanie) plikdw komputerowych na nosniki (pen drive, ptyta CD,
dysk zewnetrzny itp.) przez korzystajacych ze stanowisk komputerowych bez zgody
bibliotekarza, ktéry jest administratorem tych komputeréw, jest zabronione.

5. Wynoszenie ksigzek méwionych lub filméw na ptytach CD i DVD, wypozyczonych na
czas przebywania przy stanowisku komputerowym, poza teren sali Biblioteki jest
niedozwolone.

§ 5. Postanowienia rézne

1. Biblioteka moze =zawiera¢é umowy i porozumienia o wspotpracy z innymi
bibliotekami szkolnymi oraz publicznymi w celu korzystania ze zbioréw tych
podmiotéw oraz dla rozwoju czytelnictwa.

2. Biblioteka moze nabywac ksigzki nowe poprzez kupno lub darowizne, a takze
ksigzki uzywane, w dobrym stanie, ktoére bedg przekazywane przez osoby trzecie
bibliotekarzowi lub osobie upowaznionej bezposrednio i tylko w godzinach pracy
Biblioteki. Bibliotekarz lub osoba upowazniona moze odmédwié przyjecia ksigzek lub
innych zbioréw (audiobooki, e-booki itp.) bez podania przyczyny.

3. Biblioteka moze organizowac rézne konkursy: czytelnicze, recytatorskie i poetycko-
muzyczne, konkursy na wykonanie ksigzek na cele misyjne itp., prowadzi¢ akcje
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gtosSnego czytania: dorosli dzieciom lub dzieci dzieciom, organizowa¢ spotkania
autorskie z poetami i pisarzami, uczestniczy¢ w poznawaniu form dystrybucji i
upowszechniania ksigzek i czytelnictwa m.in. przez udziat w targach i kiermaszach
ksigzek,

Dziatania te Biblioteka podejmuje we wspodtpracy z czytelnikami oraz wspdlnotami
parafialnymi oraz w porozumieniu z proboszczem parafii.

§ 6 Przetwarzanie danych osobowych Czytelnikow

1. Przetwarzanie w Bibliotece danych osobowych Czytelnikdéw odbywa sie zgodnie z
wymaganiami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L Nr
119, str. 1) oraz zgodnie Dekretem ogdélnym w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanym przez
Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r.

2. Biblioteka przetwarza dane osobowe Czytelnikdw na podstawie ich zgody. Wzor
zgody na przetwarzanie danych osobowych okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Czytelnikowi przy zapisie do Biblioteki przekazuje sie informacje o zasadach
przetwarzania jego danych oraz przystugujacych mu w zwigzku z tym prawach. Wzo6r
informacji okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 7. Przepisy koncowe:
1. Administratorem danych osobowych czytelnikdw jest Parafia $w. Jadwigi Slaskiej.
2. Biblioteka czynna jest: we wtorki i czwartki, w godz. 15:30 - 17:30

3. W Bibliotece obowigzuje cisza i zachowanie porzadku.

Milanowek, 11.12.2022 r.

Zatwierdzam:

Proboszcz parafii $w. Jadwigi Slgskiej
ks. kanonik Grzegorz Jaszczyk

Zat.
1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych Czytelnikow
2. Klauzula informacyjna



